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�শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট এর মািসক সম8য় সভার কায �িববরণী ।

সভাপিত আ; তােহর �মাঃ মা=দ রানা
মহাপিরচালক

সভার তািরখ
সভার সময়
?ান
উপি?িত

১৮ জাBয়াির ২০২৪

�বলা ৩.০০ ঘ#কা

ইনি"#উেটর সেHলন কI
পিরিশJ “ক”

সভাপিত উপি?ত সকলেক Mাগত জািনেয় সভার কাজ NO কেরন। অতঃপর িতিন ইনি"#উেটর সকল শাখার সািব �ক কায �&েমর অQগিত সRেক� অবগত হন।
ইনি"#উেটর সকল কায �&ম MSতা ও জবাবিদিহতার সােথ সR  করার �িত িতিন UOVােরাপ কেরন। সভায় সব �সHিত&েম িনWবিণ �ত িবষয়সYেহ আেলাচনা ও
িসZা[ \হীত হয়।

নং আেলাচনা িসZা[ বা]বায়েন
১ িডেস_র ২০২৩ মােস অBি`ত সভার কায �িবববরণী

পাঠ করা হয়। কায �িবববরণী �কান সংেযাজন/
সংেশাধন �]াব থাকেল তা উপ?াপন করার জd
অBেরাধ করা হয়।

�কােন সংেযাজন/সংেশাধন না থাকায় সভার িবববরণী সব �সHিত&েম
িনিeত করা হয়।
 

-

২ gাট � বাংলােদশ িবিনম �াণ িবষয়ক কম �শালা িনেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

gাট � বাংলােদশ িবিনম �াণ িবষয়ক কম �শালা জাBয়াির মােসর �শষ সhােহ
আেয়াজন করেত হেব।
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

৩ �কাস � �কা-অিডেন �টর কk�ক দািখলlত সমাh
�িশIণ সং&া[ �িতেবদন িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।
 

ক) �কাস � �কা-অিড �েনটর কk�ক �িশIণ সমািhর ৩(িতন) কম �িদবেসর মেm
মহাপিরচালক বরাবর �িশIণ �িতেবদন দািখল িনিeত করেত হেব।
খ) �াh �িতেবদেনর সারসংেIপ �nত করত পরবতo মািসক সম8য় সভা
হেত িনয়িমতভােব  উপ?াপন করেত হেব।

উপপিরচালক
(�িশIণ ও
গেবষণা)

৪ https://shniyd.nise.gov.bdওেয়ব
সাইেট �িশIণাথoেদর তt আপেডট িবষেয় সভায়
আেলাচনা করা হয়।

ক) ইনি"#উট �িশIণ �াhেদর তt সংিuJ ওেয়বসাইেট 
(shniyd.nise.gov.bd) �িশIণ �াhেদর আপেলাডlত তt
হালনাগাদ  করেত হেব।
খ) সমাh �কােস �র �িশIণ�াhেদর তt ডাটােবেস অ[v �িwর xব?া Qহণ
অxাহত রাখেত হেব।

উপপিরচালক
(�িশIণ ও
গেবষণা)/ সংিuJ
�টকিনকyাল #ম

৫ িড-নিথর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। ক. �াh সকল ডাক িড-নিথ িসে"েম উপ?াপন ও িন{ি|র xব?া Qহণ
করেত হেব।
খ. িড-নিথর ডyাশ �বাড � }াইড আকাের উপ?াপন করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

৬ ২১ �ফ�য়াির আ[জ�ািতক মাkভাষা িদবস ২০২৪
উদযাপন িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

ক. মহান ২১ �ফ�য়াির ও আ[জ�ািতক মাkভাষা িদবস ২০২৪  যথাযথ
ময �াদায় পালেনর xব?া Qহণ করেত হেব।
খ. �িশIণাথoেদর অংশQহেণ সাং�িতক অB`ান আেয়াজন করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



৭ বািষ �ক কম �সRাদন �িw:
বািষ �ক কম �স�াদন �িwেত উি�িখত িবষয়সYহ
যথাযথাভােব বা]বায়েনর িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

িনW বিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়সYহ সRে  বা ১০০% লIyমা�া �রেণ
�েয়াজনীয় xব?া Qহণ করেত হেব।

নং িববরণ লIyমা�া অQগিত
১ ২ সhাহ �থেক ১২

সhাহ �ময়াদী 
�িশIণ

১২৫০ জন ৬৫১জন
৫২.০৮%

২ গেবষণা সRাদন ৩০.০৫.২৪ চলমান
৩ িডে�ামা �কাস �:

িব�িh �কাশ-
িশIাথo ভিত�-
�কাস � সRাদন-

-
২০.০৮.২৩
২০.০৯.২৩
২০.০৩.২৪

-
বা]বািয়ত
বা]বািয়ত
চলমান

৪ �ব মতিবিনময় চলিত অথ � বছেরর
মেm তািরখ
িনধ �ারণ ও
আেয়াজন

-

৫ �ব সমােবশ ঐ -
৬ কম �শালা ঐ  

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

৮ তt অিধকার: তt অিধকার আইন ও সংিuJ
িবষয়সYেহ সভায় আেলাচনা করা হয়।

িনWবিণ �ত ছেক উি�িখত কায �&ম সR / লIyমা�া ১০০% �রেণ কায �&ম
Qহণ করেত হেবঃ

নং িববরণ লIyমা�া অQগিত
১ তt অিধকার

আইন অBসাের 
িন{ি|

২০ কায �িদবস -

২ Mত:�েণািদত
ভােব �কাশ �যা�
তেtর  তািলকা
�কাশ

০১ িডেস: হেত ৩১
িডেস: ২০২৩ এর
মেm

৩১-১২-২০২৩ তািরখ
�কািশত

৩ Mত:�েণািদত
ভােব �কাশ �যা�
তেtর তািলকা
�কাশ

০১ �ম হেত ৩১ �ম
২০২৪ এর মেm

-

৪ বািষ �ক �িতেবদন ১৫-১০ ২০২৩ তািরখ
এর মেm

�কািশত

৫  তt অিধকার
আইন িবষয়ক
সেচতনতা �িZ
কায �&ম

�সে�_র ২০২৩
মােস ১#
অে�াবর ২০২৩
মােস ১#
�ফ�য়ারী ২০২৪
মােস ১#

২#
বা]বািয়ত

৬  তt অিধকার
আইন িবষয়ক
সেচতনতা �িZ
িবষয়ক �িশIণ 
আেয়াজন
(কম �কত�া/
কম �চারীেদর)
০২#

�সে�_র ২০২৩
মােস ১#
অে�াবর ২০২৩
মােস ১#
 
 
 

�সে�: ২৩
মােস ১#
অে�াবর মােস
 ১# বা]বািয়ত

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

৯ অিভেযাগ �িতকার xব?াপনা:
অিভেযাগ �িতকার বা]বায়েন সংিuJ িনেদ �শাবিল
িনেয় সভায় আেলাচনা করা হয়

১। অিভেযাগ িন{ি| কম �কত�া ও আিপল কম �কত�া িনেয়াগ এবং ��মািসক
িভি|েত  এ সং&া[ তt ওেয়বসাইেট হালনাগাদকরণ িনিeত করেত হেব।
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১০ বািষ �ক কম �সRাদন �িw ২০২৩-২০২৪ বা]বায়েন
আগামী জাBয়ারী ২০২৪ এর মেm �শখ হািসনা
জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উেটর সকল নিথ
��িণকরণ ও িবনJকরেণর িবষেয় আেলাচনা হয়।

বািষ �ক কম �সRাদন �িw ২০২৩-২০২৪ বা]বায়েন আগামী জাBয়ারী ২০২৪
এর মেm �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উেটর সকল নিথ ��িণকরণ
ও িবনJকরেণর �েয়াজনীয় xব?া Qহণ করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



১১ জাতীয় NZাচার �কৗশল: জাতীয় NZাচার �কৗশল
সংিuJ িবষয়সYেহ সভায় আেলাচনা করা হয়

িনW বিণ �ত ছেক উি�িখত িবষয়সYহ লIyমা�া অBযায়ী যথাসমেয় বা]বায়ন
করেত হেব।

নং িববরণ লIyমা�া অQগিত
১ �নিতকতা

কিম#র সভা
৪# ২৫-০৭-২০২৩ ১ম সভা ও

১৯-১১-২০২৩ তািরখ ২য়
সভা এবং ৩য় সভা

১৮-০১-২০২৪ তািরখ
অBি`ত হয়।

২ অংশীজেনর
সভা

২# (২য় ও ৩য়
�কায়াট �ার)

২৩অে�াবর ২০২৩ (১ম
সভা )ও ১৭ জাBয়াির

২০২৪ তািরখ (২য় সভা)
বা]বািয়ত

৩ NZাচার
সং&া[
�িশIণ/মতিব
িনময় সভা
আেয়াজন

২# (২য় ও ৩য়
�কায়াট �ার)

২৬ অে�াবর ২০২৩
তািরখ ২য় �কায �াটার ও

১৭ জাBয়ারী ২০২৪ তািরখ
৩য় �কায়াট �ার বা]বািয়ত

৪ কম �পিরেবশ
উ য়ন সভা

৩১.১০.২৩
৩১.০১.২৪

২২-৮-২৩ তািরেখ
আেয়ািজত

৫ বািষ �ক &য়
পিরক�না

৩১-০৭-২৩ ৩১-০৭-২৩ বা]বািয়ত

৬ &য় পিরক�না
বা]বািয়ত

১ম
�কায়াট �ার-১৫%
২য়
�কায়াট �ার-৪০%
৩য়
�কায়াট �ার-৭০%
৪থ �
�কায়াট �ার-১০০%
 

১ম �কায়াট �ার-১৫% ও
২য় �কায়�াটাের

 ৫১.২৪%
(অব�িwর)

৭ বােজট
বা]বায়ন

১ম
�কায়াট �ার-১৫%
২য়
�কায়াট �ার-৪০%
৩য়
�কায়াট �ার-৭০%
৪থ �
�কায়াট �ার-১০০%

১ম �কায়াট �ার ১৫%ও ২য়
�কায়�াটাের   ৫১.২৪%

(অব�িwর)

৮ অনলাইেন ভিত�
আেবদন

১০০% ১০০%

 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১২ �সবা �দান �িত�িত (িস#েজন চাট �ার) ��মািসক িভি|েত �সবা �দান �িত�িত(িস#েজন চাট �ার) সং&া[ তt �সবা
বে� আপেলাড করেত হেব। �েয়াজনীয় সং�ক সভা/�িশIণ আেয়াজন
করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৩ ই-গভd�া� ও উ�াবনী কায �&ম:
ই-গভd�া� ও উ�াবনী কায �&েমর সকল িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

িনW বিণ �ত ছেক উি�িখত �িত# িবষেয় লIyমা�া অBযায়ী সকল কায �&ম
সR  করেত হেব।
কম �সRাদন  =চক লIyমা�া অQগিত

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



[১.১.১]�সবা
সহজীlত/
িডিজটাইেজশেনর
মাmেম �yনতম
এক#  উ�াবনী
ধারণা বা]বািয়ত

৪/৫/২০২৪ ১, িডে�ামা �কােস �
�িশIণাথoেদর বােয়ােমি�ক
পZিতেত হািজরা Qহণ করা
হেS।
২. National
Intelligence for
Skills, Education,
Employment and
Entrepreneurship
(NISE) �yাটফম � xবহার
কের �িশIণাথoৈদর আেবদন
Qহণ NO হেয়েছ।

[১.২.১] ইতঃ�েব �
উ�ািবত/সহজীlত
িডিজটাইজlত
�সবাসYেহর
ডাটােবজ
হালনাগাদকরণ ও
ডাটােবজ �সবাসYহ
চা­ অxাহত রাখা

৪# ১. Uগল ফেম � �িশIণাথoেদর
আেবদন Qহণ অxাহত আেছ
 
২.
shniyd.nise.gov.bd
ওেয়বসাইেট ডাটােবজ
হালনাগাদ করা হেS।
৩. ডাটােবজ �সবাসYহ অxাহত
আেছ।

[১.৩.১] �yনতম
এক# ইেনােভশন
�দশ �নী (�শােকিজং)
আেয়ািজত এবং
��` উ�াবনী উে®াগ
িনব �ািচত

৪/৫/২০২৪ -

[১.৪.১] ই-ফাইেল
�নাট িন{ি|

৮০% ৮০%

[১.৫.১] gাট �
বাংলােদশ িবিনম �াণ
কম �শালা/�সিমনার/
সভা আেয়ািজত

১# জাBয়াির/�ফ�য়াির ২০২৪  মােস
কম �শালা আেয়াজেনর �ি&য়া
চলমান

[১.৫.২] gাট �
বাংলােদশ িবিনম �াণ
িবষয়ক
কম �পিরক�না
�nlত

২০/৩/২০২৪ -

[২.১.১] িনজ তt
বাতায়ন হালনাগাদ

৪# ২#
তt বাতায়ন হালনাগাদlত

[২.১.২] িনজ তt
বাতায়ন
হালনাগাদকরণ
িনিeত

৪# ২#
তt বাতায়ন হালনাগাদlত
িনিeতlত

[২.২.১]
কম �পিরক�না
বা]বায়ন সং&া[
�িশIণ আেয়াজন

২# -

[২.২.২] অধ �বািষ �ক
MY¯ায়ন �িতেবদন
মি�পিরষদ িবভােগ/
উ°�তন কk�পেIর
িনকট ��িরত

৩১/১/২০২৪ -

[২.২.৩]
�দেশ/িবেদেশ
বা]বািয়ত �yনতম
এক# উ�াবনী
উে®াগ পিরদশ �নlত

৩১/২/২০২৪ -

 ১৪ �কাশনা শাখার কায �&ম িনেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

ক) �কাশনা শাখার মাmেম ইনি"#উট হেত �িশIণ�াh �ব ও �বনারীেদর
সাফ¯±াথার গ� সামিয়কী/ িলফেলট আকাের িনয়িমতভােব Y²েণর xব?া
Qহণ করেত হেব।
খ) নববেষ � কyােল³ার, ডােয়ির, কাড �, পিব� ইদ উপলেIy কাড � ইতyািদ
�তরীর পিরক�না দািখল করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)



১৫ পদ ´জন ও Bতন যানবাহন #ওএ³ই-�ত
অ[v �wকরণ িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

ইনি"#উেটর চািহদা িবেবচনায় িনেয় আগামী ১৫ (পেনর)িদেনর মেm পদ
´জন এবং নµন যানবাহন #ওএ³ই-�ত অ[v �wকরেণর �]াব �ণয়ন করেত
হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৬ বািষ �ক বনেভাজন আেয়াজন িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

বািষ �ক বনেভাজন আেয়াজেনর জd ?ান িনধ �ারণ ও বােজটসহ কম �পিরক�না
৭(সাত) কম �িদবেসর মেm উপ?াপন করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৭ ইনি"#উট হেত ইেতা�েব � �িশIণ �াhেদর জাতীয়
পিরচয়প� সংQেহর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

ইনি"#উট হেত ইেতা�েব � �িশIণ�াhেদর (যােদর জাতীয় পিরচয়প�
সং&া[ তt সংরিIত �নই) এনআইিডর তt সংQেহর জd �ব উ য়ন
অিধদhেরর �জলা কায �ালয়/ উপেজলায় প� ��রণ করেত হেব।

উপপিরচালক
(�িশIণ ও
Y¯ায়ণ)

১৮ �ব সমােবশ ও �ব মতিবিনময়  ২০২৪ আেয়াজেনর
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

�ব সমােবশ �ফ�য়ারী ২০২৪ মােস  ও �ব মতিবিনময়  এি�ল ২০২৪ মােস
আেয়াজেনর জd কম �পিরক�না উপ?াপন করেত হেব।

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

১৯ িডেস_র ২০২৩ মােস ��` কম �চারী িনব �াচন িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

ক) িডেস_র ২০২৩ মােস ৩য় ��ণীর কম �চারী জনাব �রািজনা =লতানা,
অিফস সহকারী কাম কিRউটার �²াIিরক, ও ৪থ � ��ণীর কম �চারী জনাব
সীমা রানী, পিরS তা কমoেক ��` কম �চারী িনব �াচন করা হয়। 
 
 

উপপিরচালক
(�শাসন ও অথ �)

 
আর �কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধdবাদ জািনেয় সভার সমািh �ঘাষণা কেরন।
 

২৮-০১-২০২৪
আ; তােহর �মাঃ মা=দ রানা

মহাপিরচালক
০২২২৪৪২৬০৩০

abutaher074@hotmail.com

ন_র: ৩৪.০৬.২৬৭২.০০০.০৬.০০১.২৩.৭
তািরখ: 

১৪ মাঘ ১৪৩০ বºা»
২৮ জাBয়াির ২০২৪ ি¼"া»

১। �রিজ½ার, �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
২। সিচেবর একা[ সিচব, সিচেবর দhর, �ব ও &ীড়া ম�ণালয়;
৩। উপ পিরচালক (�শাসন ও অথ �), �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট;
৪। উপ পিরচালক (�িশIণ ও Y¯ায়ণ), �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট এবং
৫। জনাব ...................................................................., সাভার, ঢাকা।, �শখ হািসনা জাতীয় �ব উ য়ন ইনি"#উট।

িবতরণ  (�জy`তার &মাBসাের নয়) :

২৮-০১-২০২৪
আ; তােহর �মাঃ মা=দ রানা

মহাপিরচালক


