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শখশখ  হািসনাহািসনা  জাতীয়জাতীয়  বব  উ য়নউ য়ন  ইনি উটইনি উট  এরএর  মািসকমািসক  সম য়সম য়  সভারসভার  কাযিববরণীকাযিববরণী।।

সভাপিত আ  তােহর মাঃ মা দ রানা
মহাপিরচালক

সভার তািরখ
সভার সময়

ান
উপি িত

০৬ িডেস র ২০২৩
র ২.৩০ ঘ কা

ইনি উেটর সে লন ক
পিরিশ  “ক”

সভাপিত উপি ত সকলেক াগত জািনেয় সভার কাজ  কেরন। ইনি উেটর সকল কায ম তা ও জবাবিদিহতার সােথ স  করার িত
িতিন ােরাপ কেরন। সভায় সবস িত েম িন বিণত িবষয়স েহ আেলাচনা ও িস া  হীত হয়।
নংনং আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়েনবা বায়েন
০১ নেভ র, ২০২৩ মােস অ ি ত মািসক সম য়

সভার কাযিবববরণী পাঠ করা হয়।
কাযিবববরণীেত কান সংেযাজন/ সংেশাধন

াব থাকেল তা উপ াপন করার জ
অ েরাধ করা হয়।

কােন সংেযাজন/সংেশাধন না থাকায় সভার কাযিবববরণী
সবস িত েম িনি ত করা হয়।
 

-

০২ িনয়ািদ িশ েণর তািরখ িনধারেণর িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

কমকতােদর জ  িনয়ািদ িশ ণ র তািরখ িনধারণ বক
কমপিরক না ত উপ াপন করেত হেব।
 

ক) রিজ ার
 
খ) উপপিরচালক
( শাসন ও অথ)

০৩ াট বাংলােদশ িবিনমাণ িবষয়ক কমশালা
িনেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

াট বাংলােদশ িবিনমাণ িবষয়ক কমশালা আেয়াজেনর জ  আগামী
৭(সাত) িদেনর মে  কমপিরক না ত কের উপ াপন করেত
হেব।
 

উপপিরচালক ( শাসন
দও অথ)

০৪ কাস কা-অিডেনটর ক ক দািখল ত সমা
িশ ণ সং া  িতেবদন িবষেয় সভায়

আেলাচনা করা হয়।
 

ক) কাস কা-অিডেনটর ক ক িশ ণ সমাি র ৩(িতন)
কমিদবেসর মে  মহাপিরচালক বরাবর িশ ণ িতেবদন
উপ াপন করেত হেব।
খ) া  িতেবদেনর সারসংে প ত করত পরবত  সভায়
উপ াপন করেত হেব।
 

ক) সংি  কাস কা-
অিডেনটর      
খ) উপপিরচালক
( িশ ণ ও ায়ন)

০৫ লাইে িরর জ  বই েয়র লে  তািলকা
ড়া করণ ও বাজার দর যাচাইকরণ িবষেয়

সভায় আেলাচনা করা হয়।

 বইেয়র েয়াজন িনধারণ বক ত ত তািলকা অ যায়ী বাজার
দর যাচাই বক আগামী ১০(দশ) িদেনর মে  িতেবদন দািখল
করেত হেব।
 

সংি  কিম



০৬ https://shniyd.nise.gov.bd
ওেয়ব সাইেট িশ ণাথ েদর ত  আপেডট
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

ক) ইনি উট হেত িশ ণ া েদর ত  সংি
ওেয়বসাইেট(shniyd.nise.gov.bd) িশ ণ া েদর 
আপেলাড ত ত   হালনাগাদ  করেত হেব।
খ) সমা  কােসর িশ ণ া েদর ত  ডাটােবেস অ ি র ব া
হণ অ াহত রাখেত হেব।

 
 
 

উপপিরচালক ( িশ ণ
ও ায়ন)

০৭ বািষক িতেবদন িনেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

ওেয়ব সাইেট আপেলাড ত বািষক িতেবদন ত ি ে র ব া
হণ করেত হেব।

 

উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)

০৮ ল মা া অ যায়ী িত কায়াটােরর থম
মােসর ১ম স ােহ নিতকতা কিম র সভা
আেয়াজন িবষেয় আেলাচনা করা হয়।

িত কায়াটােরর থম মােসর ১ম স ােহ নিতকতা কিম র সভা
আেয়াজেনর ব া হণ করেত হেব।

উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)

০৯ িড-নিথর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। া  সকল ডাক িড-নিথ িসে েম উপ াপন ও িন ি র ব া হণ
করেত হেব।

উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)

১০ অিভেযাগ িতকার িবষেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

ম ীপিরষদ িবভাগ হেত অিভেযাগ িতকােরর আইিড ত সং হ
করেত হেব।

উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)

১১ আস  ১৬ িডেস র মহান িবজয় ও জাতীয়
িদবস পালেনর িবষেয় সভায় আেলাচনা করা
হয়।

আস  ১৬ িডেস র মহান িবজয় ও জাতীয় িদবস যথাযথ মযাদায়
পালেনর ব া হণ করেত হেব। 

উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)

১২ বািষক কমস াদন ি :
বািষক কমস াদন ি েত উি িখত
িবষয়স হ যথাযথাভােব বা বায়েনর িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

িন  বিণত ছেক উি িখত িবষয়স েহর ল মা া যথাসমেয় অজন
িনি ত করেত হেব।
নং িববরণ ল মা া অ গিত
১ ২ স াহ থেক ১২

স াহ ময়াদী 
িশ ণ

১২৫০ জন নেভ র ২০২৩ পয
৩৫১ জন
(২৮.০৮%)

২ গেবষণা স াদন ৩০.০৫.২৪ চলমান
৩ িডে ামা কাস:

িব ি  কাশ-
িশ াথ  ভিত-
কাস স াদন-

-
২০.০৮.২৩
২০.০৯.২৩
২০.০৩.২৪

-
বা বািয়ত
বা বািয়ত
চলমান

৪ ব মতিবিনময় চলিত অথ বছেরর
মে  তািরখ
িনধারণ ও
আেয়াজন

-

৫ ব সমােবশ ঐ -
৬ কমশালা ঐ -
 

উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)



১৩ ত  অিধকার: ত  অিধকার আইন ও সংি
িবষয়স েহ সভায় আেলাচনা করা হয়।

িন  বিণত ছেক উি িখত িবষয়স েহর ল মা া যথাসমেয় অজন
িনি ত করেত হেব: 
 
নং িববরণ ল মা া অ গিত
১ ত  অিধকার আইন

অ সাের  িন ি
২০ কাযিদবস -

২ ত: েণািদত ভােব
কাশ যা

তে র  তািলকা
কাশ

০১ িডেস: হেত ৩১
িডেস: ২০২৩ এর
মে

৩১ লাই ২০২৩
তািরখ বা বািয়ত

৩ ত: েণািদত ভােব
কাশ যা  তে র

তািলকা কাশ

০১ ম হেত ৩১ ম
২০২৪ এর মে

-

৪ বািষক িতেবদন ১৫-১০ ২০২৩ তািরখ
এর মে

১৫-১০-২০২৩
তািরেখ কািশত

৫  ত  অিধকার
আইন িবষয়ক
সেচতনতা ি
কায ম

সে র ২০২৩ মােস
১
অে াবর ২০২৩ মােস
১
ফ য়ারী ২০২৪ মােস

১

১৬ আগ  ০১ 
ও ২৩ অে াবর
২০২৩ ১ 
বা বািয়ত

৬  ত  অিধকার
আইন িবষয়ক
সেচতনতা ি
িবষয়ক িশ ণ 
আেয়াজন (কমকতা/
কমচারীেদর) ০২

সে র ২০২৩ মােস
১
অে াবর ২০২৩ মােস
১
 
 

২৬ সে : ২৩
তািরখ ১  ও ২৬
অে াবর ২০২৩
তািরেখ ১ সহ
মাট ০২ 

বা বািয়ত
 

 

১৪ অিভেযাগ িতকার ব াপনা:
অিভেযাগ িতকার বা বায়েন সংি
িনেদশাবিল িনেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।
 

১। অিভেযাগ িন ি  কমকতা ও আিপল কমকতা িনেয়াগ এবং
মািসক িভি েত  এ সং া  ত  ওেয়বসাইেট হালনাগাদকরণ

িনি ত করেত হেব।
 

 সংি  ফাকাল পেয়
কমকতা 

১৫ বািষক কমস াদন ি  ২০২৩-২০২৪
বা বায়েন আগামী জা য়ারী ২০২৪ এর মে
শখ হািসনা জাতীয় ব উ য়ন ইনি উেটর

সকল নিথ িণকরণ ও িবন করেণর িবষেয়
আেলাচনা হয়।
 

বািষক কমস াদন ি  ২০২৩-২০২৪ বা বায়েন আগামী জা য়ারী
২০২৪ এর মে  শখ হািসনা জাতীয় ব উ য়ন ইনি উেটর সকল
নিথ িণকরণ ও িবন করেণর েয়াজনীয় ব া হণ করেত হেব।
 

উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)



১৬ জাতীয় াচার কৗশল: জাতীয় াচার
কৗশল সংি  িবষয়স েহ সভায় আেলাচনা

করা হয়।

িন  বিণত ছেক উি িখত িবষয়স হ ল মা া অ যায়ী যথাসমেয়
বা বায়ন করেত হেব।
নংনং আেলাচনাআেলাচনা িস ািস া বা বায়নবা বায়ন

অ গিতঅ গিত  
১ নিতকতা কিম র

সভা
৪ ২৫.০৭.২০

২৩ তািরখ
১ম সভা ও
১৯.১১.২০২
৩ তািরখ
২য় সভা
অ ি ত

২ অংশীজেনর সভা ২  (২য় ও ৩য় কায়াটার) ২৩
অে াবর
২০২৩
তািরখ
বা বািয়ত

৩ াচার সং া
িশ ণ/

মতিবিনময় সভা
আেয়াজন

২  (২য় ও ৩য় কায়াটার) ২৬
অে াবর
২০২৩
তািরখ (২য়
কায়াটাের

বা বািয়ত)
৪ কমপিরেবশ উ য়ন

সভা
৩১.১০.২৩
৩১.০১.২৪

২২-৮-২৩
তািরেখ
আেয়ািজত
(১ম
ষা ািসক
বা বািয়ত)

৫ বািষক য়
পিরক না

৩১-০৭-২৩ ৩১-০৭-২৩
তািরেখ
বা বািয়ত

৬ য় পিরক না
বা বায়ন 

১ম কায়াটার-১৫%
২য় কায়াটার-৪০%
৩য় কায়াটার-৭০%
৪থ কায়াটার-১০০%
 

১ম
কায়াটার-

১৫%
২য়
কায়াটার

(নেভ র
পয  )
৪০.৫০%
 

৭ বােজট বা বায়ন ১ম কায়াটার-১৫%
২য় কায়াটার-৪০%
৩য় কায়াটার-৭০%
৪থ কায়াটার-১০০%

১ম
কায়াটার-

১৫%
(অব ি র)
২য়
কায়াটার

(নেভ র
পয  )
৪০.৫০%

৮ অনলাইেন ভিত
আেবদন

১০০% ১০০%

 

 



১৭ সবা দান িত িত (িস েজন চাটার) মািসক িভি েত সবা দান িত িত(িস েজন চাটার) সং া
ত  সবা বে  আপেলাড করেত হেব। েয়াজনীয় সং াক
সভা/ িশ ণ আেয়াজন করেত হেব।
 

 সংি  ফাকাল পেয়
কমকতা

১৮ ই-গভ া  ও উ াবনী কায ম:
ই-গভ া  ও উ াবনী কায েমর সকল িবষেয়
সভায় আেলাচনা করা হয়।

িন  বিণত ছেক উি িখত িবষয়স েহর ল মা া যথাসমেয় অজন
িনি ত করেত হেব:
ক) 
কমস াদনকমস াদন  চকচক ল মা া অ গিত
[১.১.১] সবা সহজী ত/
িডিজটাইেজশেনর মা েম নতম
এক   উ াবনী ধারণা বা বািয়ত

৪/৫/২০২৪ ১

[১.২.১] ইতঃ েব উ ািবত/সহজী ত
িডিজটাইজ ত সবাস েহর
ডাটােবজ হালনাগাদকরণ ও
ডাটােবজ সবাস হ চা  অ াহত
রাখা

৪ -

[১.৩.১] নতম এক  ইেনােভশন
দশনী ( শােকিজং) আেয়ািজত

এবং  উ াবনী উে াগ িনবািচত

৪/৫/২০২৪ -

[১.৪.১] ই-ফাইেল নাট িন ি ত ৮০% ১০০%
[১.৫.১] াট বাংলােদশ িবিনমাণ
কমশালা/ সিমনার/সভা আেয়ািজত

১ -

[১.৫.২] াট বাংলােদশ িবিনমাণ
িবষয়ক কমপিরক না ত

২০/৩/২০২৪ -

[২.১.১] িনজ ত  বাতায়ন
হালনাগাদ ত

৪ ১

[২.১.২] িনজ ত  বাতায়ন
হালনাগাদকরণ িনি ত করণ

৪ ১

[২.২.১] কমপিরক না বা বায়ন
সং া  িশ ণ আেয়ািজত

২ -

[২.২.২] অধবািষক ায়ন
িতেবদন মি পিরষদ িবভােগ/

উ তন ক পে র িনকট িরত

৩১/১/২০২৪ -

[২.২.৩] দেশ/িবেদেশ বা বািয়ত
নতম এক  উ াবনী উে াগ

পিরদশন ত

৩১/২/২০২৪ -

খ) ই-গভ া  ও উ াবনী কিম র সভা আেয়াজন বক 
আগামী ১(এক) মােসর মে  উ াবনী উে াগ হণ করেত হেব।
 

 
সংি  কিম / সংি
ফাকাল পেয়

কমকতা 

১৯ কাশনা শাখার কায ম িনেয় সভায় আেলাচনা
করা হয়।

ক) কাশনা শাখার মা েম ইনি উট হেত িশ া  ব ও
বনারীেদর সাফ াথার গ  সামিয়কী/িলফেলট আকাের েণর
ব া হণ করেত হেব।

খ) ন ন বছের ক ােল ার,ডােয়ির, কাড ইত ািদ তরীর পিরক না
দািখল করেত হেব।

সহকারী পিরচালক
( কাশনা)

২০ শাখা িভি ক ফাইেলর তািলকা কের সং  ও
িনজ  কমকতা-কমচারীেদর মে  দািয়  ব ন
িবষেয় সভায় আেলাচনা হয়।

শাখা িভি ক ফাইেলর তািলকা কের আগামী ৭(সাত) িদেনর মে
সং  ও িনজ  কমকতা -কমচারীেদর মে  দািয়  ব েনর ব া
হণ করেত হেব।

 উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ) 

২১ পদ জন ও ন ন যানবাহন ওএ ই- ত
অ করণ িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়।

ইনি উেটর চািহদা িবেবচনায় িনেয় আগামী ১৫(পেনর) িদেনর
মে  পদ জন এবং ন ন যানবাহন ওএ ই- ত অ করেণর

াব ণয়ন করেত হেব।   

ক) রিজ ার
খ) উপপিরচালক
( শাসন ও অথ)



২১

নেভ র ২০২৩ মােস  কমচারী িনবাচন
িবষেয় সভায় আেলাচনা করা হয়। 

ক) নেভ র ২০২৩ মােস ৩য় ণীর কমচারী জনাব ইয়ািছর
আরাফাত, িহসাব সহকারী ও জনাব মাঃ মিন ামান, অিফস
সহায়কেক  কমচারী িহেসেব িনবাচন করা হয়।
খ) িত মােসর  কমচারীেদর ছিব অিফেসর মান ােন
টা ােনার ব া হণ করেত হেব।  
 

 
 
উপপিরচালক ( শাসন
ও অথ)

 
আর কান আেলাচনা না থাকায় সভাপিত সকলেক ধ বাদ জািনেয় সভার সমাি  ঘাষণা কেরন।
 

১১-১২-২০২৩
আ  তােহর মাঃ মা দ রানা

মহাপিরচালক
০২২২৪৪২৬০৩০

abutaher074@hotmail.com

ন রন র:: ৩৪.০৬.২৬৭২.০০০.০৬.০০১.২৩.১২
তািরখ: 

২৬ অ হায়ণ ১৪৩০ ব া
১১ িডেস র ২০২৩ ি া

১। রিজ ার, শখ হািসনা জাতীয় ব উ য়ন ইনি ঊট;
২। সিচেবর একা  সিচব, ব ও ীড়া ম ণালয়, বাংলােদশ সিচবালয়, ঢাকা।;
৩। উপপিরচালক ( শাসন ও অথ)/ ( িশ ণ ও ায়ন), শখ হািসনা জাতীয় ব উ য়ন ইনি উট। এবং
৪। জনাব............, ........., শখ হািসনা জাতীয় ব উ য়ন ইনি উট।।

িবতরণিবতরণ  (( জ তারজ তার  মা সােরমা সাের  নয়নয়)) ::

১১-১২-২০২৩
আ  তােহর মাঃ মা দ রানা

মহাপিরচালক


